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特别提示
本系统广泛提供各类行业，会议排座，喜宴排桌等活动发布及查询。文档内提及的软件功能具有普遍的适用性，可满足大部分用户需求，但不一定是全部。如果有任何对本系统操作疑问的情况，请参考本手册。            
若您在使用过程中，出现任何的操作问题，或者优化意见，欢迎咨询我们的官方客服，我们很乐意为您提供帮助。
使用条件
查座位系统只需使用网页登录，不需安装软件，所以需要您准备好：

1. 打开你的电脑，使用电脑浏览器（不使用微信的浏览器），推荐使用谷歌浏览器和360浏览器。
下载我们系统的示例表填充数据。若有需求，可自行增加表头，但是不能删除示例表的表头。
登录地址
我们的网站登录地址为：www.femx.cn，使用浏览器输入地址访问，你将看到登录页面，如下图：
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一、基础数据准备
可以下载表格，按照表格填充数据
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数据模板如下，可添加表头，不能删除表头
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以下是注意事项：
1、姓名“张 三、张三”会被系统识别为2个不同姓名，文字必须不能含有空格。

2、查询条件为发布后输入的查询条件，可为手机号等可以区分的数字。

3、座位号和备注，会展现在手机查询结果页面上。

二、建立活动任务
基础数据准备完成后，我们进入开始创建活动。
第一步、创建活动内容
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第二步、导入数据
在线编辑或者上传Excel表
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系统会自动匹配表格中的表头，也可自己手动匹配
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第三步、设置查询条件和显示字段
设置查询条件和显示字段，查询条件可增可减，至少选中一个
[image: image7.png]BENRS

AP RS BRI S [RRiE:

ERRE

18030135777

EEFIE

(RESAEH(FDES: EREEE, EaSIEN)

&R BREER BAETRE

L ' WA

8 =anit =i BRI
IR

FHHEREERETEE

S

zasrre (OB
DRSS | SWESE:
&
sagrrge (OB
DROEES | CREER:

—

fem=————

® @ ®
StepT BlEEW Step2 SAAR Step3 RFp4ER
REEAST
2WERFIE (5A)
BS = ES EIR
1 KTT 1 15625400000
2 BE 2 15625400001
3 =EE 3 15625400002
4 BE 1 15625400003
5 TEE 2 15625400004

AEETNANSTR. FRENMARARFEN, JETFHEXANNNFTRER

-3

FEiES:1001

FEiES:1001

FEiES:1001

FEES:1002

FEiES:1002

ERAGr 211

FeiE222 K

3

3

3

.3

3




点击发布即可
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第四步、发布成功，二维码获取（用户扫码查询）
发布后，发布者可获取当次查询的二维码，
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也可以在活动列表找到当次发布的查询入口二维码
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首页获取该单位二维码，扫码后可以看到所有该单位发布的发布入口，可点击进入
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第五步、用户座位查询
用户查询扫码后，操作步骤如下：
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三、修改活动设置
1.活动设置（修改活动的基础数据）

修改首页点击活动列表，点击活动设置修改
[image: image15.png]BEURSR 3
(2 sELRE AR ARSI RE: 18030135777 s 21

© wmoFm
=

28 —, ~
o 4

SUWEN D

= 5 - B ERNE =2 &1 i &5 =
EoEN T BS  ENER TR ERNE RS B5A8 EIAB ERFHARE ERERAE =B

TEHRERR EREA 2 BT 0/5 0/5 2023-09-15 00:00 2023-09-16 00:00 ENAE |mitmE EE Su BB

A4S !

U samz

o megiti

[=F=:24 ~
=220

BlEEs

EpIE

=)= v
U eEeE
=)
& AgE -

Ko IP




设置需修改的内容
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2.统计编辑（查询条件设置，人员增删改等操作）

点击统计编辑
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编辑需要修改的人员数据
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设置查询字段显示与隐藏，可更改对应字段的提示语。
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